
 
 

 
 
 
 

 

Beispiele für Aufgabenbeschreibungen in den Abteilungen 
 
 

Funktion: Abteilungsleitung 
 

 
Abteilung  Fußball

Amt  Abteilungsleiter/in

Art des Amtes  Gewählt für 2 Jahre durch die 
Abteilungsversammlung 

Wird vertreten durch  Stellvertretender Abteilungsleiter 

Unterstützt durch  Vorstand Hauptverein und TSG‐
Geschäftsstelle 

Zeitliche Beanspruchung  Ca. 3 Stunden/Woche
(je nach vorhandener Struktur in der 
Abteilung und eigenem Engagements) 

Erforderliche Qualifikation  Moderation und Präsentation, 
Koordination und Organisation, Umgang 
mit Menschen,

Aus‐ und Weiterbildung  TSG‐MA‐schulung, ggf. interne oder 
externe Schulungen durch Verbände 

Das Amt umfasst die folgenden Aufgaben:
•  Vertretung der Abteilung gegenüber dem Gesamtverein, dem Bezirk und der 

Öffentlichkeit 
 

•  Strategische Ausrichtung der Abteilung (auch Budgetplanung) 
 

•  Koordination innerhalb der Abteilung 
 

•  Erstellen der jährlichen Berichte (Abteilungsbericht für die 
Abteilungsversammlung) 

 

•  Einladungen zu Abteilungssitzungen und ‐versammlungen 
 

•  Teilnahme an den erw. Vorstandssitzungen der TSG  (2x Jahr) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 

 

Funktion: Stellvertretende Abteilungsleitung 
 
 
Abteilung  Handball

Amt  Stellvertr. Abteilungsleiter/in 

Art des Amtes  Gewählt für 2 Jahre durch die 
Abteilungsversammlung

Wird vertreten durch  Abteilungsleiter

Unterstützt durch  Abteilungsleiter und TSG‐Geschäftsstelle 
Zeitliche Beanspruchung  Ca. 4 Stunden/Woche

(je nach vorhandener Struktur in der 
Abteilung und eigenem Engagements) 

Erforderliche Qualifikation  Moderation und Präsentation, 
Koordination und Organisation, Umgang 
mit Menschen,

Aus‐ und Weiterbildung  TSG‐MA‐schulung, ggf. interne oder 
externe Schulungen durch Verbände 

Das Amt umfasst die folgenden Aufgaben:
‐  Unterstützung des Abteilungsleiter ( ggf. Übernahme von aktuellen Themen) 

 

‐  Trainingsbesuche 
 

‐  Mit‐Organisation von Veranstaltungen /Festen/Turnieren 
 

‐  Gespräche mit Spieler / Trainer / Schiedsrichter 
 

‐  Teilnahme an Sitzungen (Vorstand/Trainer/ evtl. Teamsitzungen) 
 

‐  Teilnahme an Veranstaltungen des Hauptvereins (Hauptausschuss 
/Jahreshauptversammlung) 

 

‐  Teilnahme bei Veranstaltung des Basketballverbands 

 


